	UBND QUẬN TÂN BÌNH
TRƯỜNG MẦM NON 10
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

	
	

	
	Tân Bình, ngày 16 tháng 10 năm 2017


LỊCH THỰC HIỆN
Kế hoạch kiểm tra bộ phận – Năm học: 2017-2018

	Thời gian (tháng-tuần)
	Tên bộ phận kiểm tra

	Nội dung kiểm tra
	Người phụ trách
	Người kiểm tra
	Ghi chú

	Tháng 10, tuần 2
	Văn phòng
	Kiểm tra công tác tuyển sinh và các khoản thu đầu năm
	1/ Bà Nguyễn Thị Nguyệt Linh – Văn thư.
2/ Bà Thân Thị Thu Hiền – Kế toán
	Bà Nguyễn Ngọc Dung
Bà Lê Thị Thanh
	

	Tháng 10, tuần 3
	Phó Hiệu Trưởng 
	Việc triển khai thực hiện chương trình, kế hoạch nhiệm vụ năm học 2017-2018.
	1/ Bà Nguyễn Hà Phương Khanh – PHT.
2/ Bà Nguyễn Ngọc Dung - PHT
	Bà Trần Thị Thanh Vân
	

	Tháng 10, tuần 4
	Tổ trưởng chuyên môn NT+Mầm, Chồi, Lá
	Việc triển khai thực hiện chương trình, kế hoạch nhiệm vụ năm học 2017-2018.
	1/ Bà Đỗ Thị Ngọc Hà – TTCM Khối NT+Mầm.
2/ Bà Lâm Thị Xuân Chi – TTCM Khối Chồi.
3/ Bà Nguyễn Thị Kha – TTCM Khối Lá
	Bà Nguyễn Ngọc Dung

	

	Tháng 11, tuần 1
	Tuyên truyền viên pháp luật
	Việc thực hiện công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật tại đơn vị
	1/ Bà Nguyễn Thị Thu Thảo
	Bà Lê Thị Thanh
	

	Tháng 11, tuần 2
	Hiệu trưởng
	Việc thực hiện các chỉ đạo về quản lý chuyên môn, nghiệp vụ công tác quản lý hành chính nhà nước.
	2/ Bà Trần Thị Thanh Vân
	Bà Nguyễn Thị Kha
	

	Tháng 11, tuần 3
	Giáo viên
	Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ, công vụ của công chức, người lao động trong nhà trường theo vị trí công tác, chức danh nghề nghiệp giáo viên, nhân viên
	1/ Bà Đỗ Thị Ngọc Hà
2/ Bà Nguyễn Thị Kha
	Bà Lâm Thị Xuân Chi
	

	Tháng 12, tuần 1
	10 nhóm lớp
	Ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác lập kế hoạch giảng dạy.
	· GV 10 nhóm lớp
	[bookmark: _GoBack]Bà Nguyễn Ngọc Dung
	

	Tháng 12, tuần 2
	4 tổ khối
	Công tác bình xét thi đua, khen thưởng và nhân điển hình tiên tiến tại các tổ khối
	1/ Bà Đỗ Thị Ngọc Hà
2/ Bà Nguyễn Thị Kha
3/ Bà Lâm Thị Xuân Chi
4/ Bà Nguyễn Thị Nguyệt Linh
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	

	Tháng 12, tuần 3
	Giáo viên
	Thực hiện chương trình, nội dung kế hoạch giảng dạy, quy chế chuyên môn, việc kiểm tra đánh giá trẻ, đánh giá thực hiện Bộ chuẩn trẻ 5 tuổi
	1/ Bà Đặng Thị Thanh Huế
	Bà Nguyễn Thị Kha
	

	Tháng 1, tuần 1
	Giáo viên
	Thực hiện chương trình, nội dung kế hoạch giảng dạy, quy chế chuyên môn, việc kiểm tra đánh giá trẻ, đánh giá thực hiện Bộ chuẩn trẻ em 5 tuổi
	1/ Bà Trịnh Thị Thanh Thảo
	Bà Đỗ Thị Ngọc Hà



	

	Tháng 1, tuần 2
	Phó Hiệu trưởng Bán trú
	Quản lý và tổ chức hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng trẻ, việc xây dựng thực đơn, tính toán tiền ăn, khẩu phần dinh dưỡng cho trẻ, việc tổ chức các hoạt động chăm sóc sức khỏe trẻ.
	1/ Bà Nguyễn Hà Phương Khanh
	Bà Lâm Thị Xuân Chi
	

	Tháng 1, tuần 3
	Bảo vệ
	Kết quả thực hiện phòng chống cháy nổ, phòng chống tai nạn thương tích, việc hưởng ứng và thực hiện các cuộc vận động của ngành, công tác đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học.
	1/ Ông Nguyễn Văn Tuấn Anh
2/ Ông Phạm Quốc Khánh
	Bà Nguyễn Hà Phương Khanh
	

	Tháng 1, tuần 4
	Hiệu trưởng
	Kiểm tra cơ sở vật chất, thiết bị dạy học, phòng học, phòng làm việc, sân chơi cho trẻ, trật tự, vệ sinh, an toàn, cảnh quan môi trường sư phạm.
	1/ Bà Trần Thị Thanh Vân
	Bà Nguyễn Hà Phương Khanh
	

	Tháng 2, tuần 1
	Văn phòng
	Ứng dụng công nghệ thông tin vào công tác quản lý nhà trường, quản lý tài chính tài sản.
	1/ Bà Thân Thị Thu Hiền
	Bà Nguyễn Thị Nguyệt Linh
	

	Tháng 2, tuần 2
	Giáo viên
	Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ, công vụ của công chức, người lao động trong nhà trường theo vị trí công tác, chức danh nghề nghiệp giáo viên, nhân viên
	1/ Bà Lâm Thị Xuân Chi
2/ Bà Hà Thị Bích Ngọc
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	

	Tháng 2, tuần 3
	Nhân viên
	Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ, công vụ của công chức, người lao động trong nhà trường theo vị trí công tác, chức danh nghề nghiệp giáo viên, nhân viên
	1/ Ông Nguyễn Văn Tuấn Anh
2/ Bà Võ Xuân Hạnh
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	

	Tháng 3, tuần 1
	Tuyên truyền viên pháp luật
	Kiểm tra việc tổ chức quán triệt tuyên truyền ngày pháp luật tại trường.
	1/ Bà Nguyễn Thị Thu Thảo
	Bà Lê Thị Thanh
	

	Tháng 3, tuần 2
	Hiệu trưởng
	Việc sử dụng đội ngũ, thực hiện quy chế dân chủ, việc tiếp dân, giải quyết khiếu nại tố cáo, việc thực hiện chế độ chính sách đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh.
	1/ Bà Trần Thị Thanh Vân
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	

	Tháng 3, tuần 3
	Giáo viên
	Việc thực hiện chương trình, nội dung, kế hoạch giảng dạy, quy chế chuyên môn, việc kiểm tra đánh giá trẻ
	1/ Bà Lê Thị Thanh
2/ Bà Mai Thị Xuân Anh
	Bà Nguyễn Ngọc Dung
	

	Tháng 4, tuần 1
	Hiệu trưởng
	Việc thực hiện đào tạo, bồi dưỡng viên chức thuộc thẩm quyền của nhà trường
	1/ Bà Trần Thị Thanh Vân
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	

	Tháng 4, tuần 2
	2 đoàn thể +
 4 tổ khối
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của các tổ chức đoàn thể, các tổ khối.
	1/ Bà Trần Thị Ngọc Minh
2/ Bà Nguyễn Thị Thùy Linh
3/ Bà Đỗ Thị Ngọc Hà
4/ Bà Lâm Thị Xuân Chi
5/ Bà Nguyễn Thị Kha
6/ Bà Nguyễn Thị Nguyệt Linh
	Bà Lê Thị Thanh
	

	Tháng 4, tuần 3
	Giáo viên
	Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ, công vụ của công chức, người lao động trong nhà trường theo vị trí công tác, chức danh nghề nghiệp giáo viên, nhân viên
	1/ Bà Nguyễn Thị Thùy Linh
2/ Bà Trần Thị Ngọc Minh
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	

	Tháng 5, tuần 1
	Ban giám hiệu
	Kiểm tra việc giải quyết khiếu nại, tố cáo và tiếp công dân
	1/ Bà Trần Thị Thanh Vân
2/ Bà Nguyễn Hà Phương Khanh
3/ Bà Nguyễn Ngọc Dung
	Bà Lê Thị Thanh
	

	Tháng 5, tuần 2
	Phó Hiệu trưởng bán trú
	Quản lý và tổ chức hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng trẻ, việc xây dựng thực đơn, tính toán tiền ăn, khẩu phần dinh dưỡng cho trẻ, việc tổ chức các hoạt động chăm sóc sức khỏe trẻ.
	1/ Bà Nguyễn Hà Phương Khanh
	Bà Lâm Thị Xuân Chi
	

	Tháng 5, tuần 3
	Hiệu trưởng
	Công tác tự kiểm tra nội bộ, quản lý chuyên môn, công tác thi đua khen thưởng.
	1/ Bà Trần Thị Thanh Vân
	Bà Trần Thị Ngọc Minh
	



	Nơi nhận:
- Phòng GDĐT QTB;
- Các tổ khối CM (thực hiện);
- Lưu: VT.
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Trần Thị Thanh Vân




